
教學兼任助理(TA)職前教育訓練

112學年度第2學期

主辦單位：教務處教學資源中心

場次1：113年3月26日(二) 12：20-13：20

場次2：113年3月28日(四) 12：20-13：20
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主題

教師教學協助

行政作業程序
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行政作業程序
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01

02 1

詳見契約書

聘僱資訊

行政作業程序

權利與義務

聘僱期間
原則：113年4月1日起至5月31日止。
例外：起始日依契約書日期為準
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01

02

03

4月

5月

注意事項

出勤簽到退表

出勤簽到退表

核章後紙本請於次月1號(假日順延1天)送達
教務處-教學資源中心(中正大樓2樓3212辦公室)

薪資請領

行政作業程序



出勤簽到退表-填寫注意事項
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01

02

03

4月

5月

注意事項

前測(班級學生對於TA的滿意度)

1.工作報告
2.後測(班級學生對於TA的滿意度)

前測及後測：請留意填答率&滿意度

TA成效考核

行政作業程序
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工作報告-填寫注意事項
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課程代號

http://163.17.131.131/curriculum/show_subject/select_menu.asp


工作報告-填寫注意事項

9



前(後)測線上問卷-填寫注意事項
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不記名調查，如何提高填答率?

小秘訣：請同學「截圖」填答完成畫面，並「回傳」給您
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前(後)測線上問卷-滿意度檢視後台畫面
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前(後)測線上問卷-滿意度計算方式
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滿意度公式：「＝average(起始欄位：終點欄位)*20%」 例如： 「＝average(G2：S41)*20%」
填答率公式：「＝填寫問卷人數/修課人數」例如：「＝40/45*100%」



注意事項 注意事項

TA成效考核薪資請領

繳交文件

出勤簽到退表 1.TA工作報告
2.前(後)測

1.TA工作報告:
請至教學資源中心網站下載。

2.「前測」線上問卷-4月填寫
3.「後測」線上問卷-5月填寫
4.線上問卷將與您共用
(將邀請您進TronClass課程)

1.出勤簽到退表:
請至教學資源中心網站下載。
2.出勤紀錄請依據【出勤簽到退表】
背面「檢核項目」說明做填寫
3.倘有修正，請於修正處旁邊另行簽名
(代表此為您本人所做之修正)
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https://aca.nutc.edu.tw/p/406-1015-111318,r1539.php?Lang=zh-tw
https://forms.gle/WpawvH8LDmMch8Gk6
https://forms.gle/8PjmZpMruEiPmKkz8
https://aca.nutc.edu.tw/p/406-1015-111318,r1539.php?Lang=zh-tw


繳交文件及形式
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4月完成文件 繳交形式 繳交地點 繳交期限

1.4月出勤簽到退表 紙本 教學資源中心
中正大樓2樓3212教室 113年5月2日

(星期四)2.前測 Excel電子檔 TronClass平台

5月完成文件 繳交形式 繳交地點 繳交期限

1.5月出勤簽到退表 紙本 教學資源中心
中正大樓2樓3212教室

113年6月3日
(星期一)

2.後測 Excel電子檔 TronClass平台

3.TA工作報告 紙本

Word電子檔

教學資源中心
中正大樓2樓3212教室

TronClass平台



電子檔繳交平台-TronClass
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教師教學協助
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輔助教學工作 教學行政工作

教師教學協助

其他

依據:本校「創新教學」、「遠距課程」與「教學品保」教學兼任助理制度實施要點
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https://aca.nutc.edu.tw/var/file/15/1015/img/610/114415868.pdf


輔助教學工作

本校「創新教學」、「遠距課程」與「教學品保」教學兼任助理制度實施要點第3點第2項第1款
1. TA隋堂跟課
2. 課堂點名
3. 課程諮詢與教學輔導
4. 補救教學
5. 紀錄課程內容與學生學習狀況
6. 協助操作教學軟硬體(包含遠距教學之各相關軟硬體)
7. 課前分組活動準備
8. 協助引領分組討論
9. 協助引領實習課程
10.協助蒐集教學資料
11.分析並與教師討論學生學習狀況
12.聯絡教學相關事宜(包含與老師及學生連絡)
13.管理數位學習平台及回應學生問題
14.其他輔助教學相關業務
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https://aca.nutc.edu.tw/var/file/15/1015/img/610/114415868.pdf


教學行政工作

本校「創新教學」、「遠距課程」與「教學品保」教學兼任助理制度實施要點第3點第2項第2款
1. 教材與教學環境相關之工作

 協助製作數位教材
 印製課前講義資料
 確認教師上課需求
 協助教師設計與更新教學網頁
 協助遠距教學相關工作及教學相關交辦事項

2. 教學品保相關工作
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https://aca.nutc.edu.tw/var/file/15/1015/img/610/114415868.pdf


其他

*授課教師臨時交辦事項
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TA的收穫

影片來源：國立臺灣師範大學

創新教學先驅－葉丙成

影片來源：自由追新聞

優良TA的態度

影片來源：國立臺灣師範大學

臺大TA日誌

影片來源：國立臺灣大學

影片分享
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https://www.youtube.com/watch?v=1mGmrVYTaIs
https://www.youtube.com/watch?v=JjcRvCUhUPk
https://www.youtube.com/watch?v=3Ti6hh4LcL0
https://www.youtube.com/watch?v=bh32WCPiM2Q


今日任務

1. TA審閱契約書
2. TA填寫契約書乙方資訊並簽名(1式2份)。
3. 請聘僱您的師長於甲方「計畫主持人或單位主管」欄位簽名或核章(1式2份) 。
4. 繳回教學資源中心(4月2日(二)17：00前繳交至中正大樓2樓3212辦公室)。

23

A.契約書

B.回報師長

1. 請回報師長今日職前訓練的內容。
2. 請至遲於起聘日前1天與聘僱您的老師討論完每月繳交文件的內容(含成效考核)。



老
師

學
生

TA
創
新
教
學

教
學
品
保

結語

主動積極
創造老師、學生與TA間

互動交流與共學的嶄新面貌
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感謝您用心的參與

教學兼任助理(TA)團隊
主辦單位：教務處-教學資源中心
協辦單位：教學單位
聯絡方式：
承辦老師：呂敏綺(Tel:04-22195143)

中心主任：劉嘉雯(Tel:04-22195142)

聯絡信箱： lukelly212@nutc.edu.tw

辦公室：三民校區中正大樓2樓3212辦公室(教學資源中心)
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tel:04-22195143
tel:04-22195142

