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教務處作業程序說明表 

項目名稱 國立臺中科技大學遴聘業界專家協同教學作業流程 

承辦單位 教務處教學資源中心 

作業程序

說明 

一、 申請時程 

原則:本校統籌規劃時，授課教師依公告時程填寫申請表，提出申請。 

例外:本校授課教師獲計畫補助款，辦理臨時性個別申請時，於預計遴聘業

界專家授課前 10個工作天(ex.預計 112/03/20星期一聘任業師，請於

112/03/06星期一)填寫申請表，提出申請。 

二、 本校統籌規劃時，由開課教學單位之系及院教師評審會議進行審議，倘審

議不通過，得由授課教師另行填寫申請表申請另一名業界專家協同教學；

授課教師辦理臨時性個別申請時，倘因時程急迫，得事先經系所及院同意

准予先行辦理後續相關遴聘申請事宜，由開課教學單位先行進行資格審

議，倘審議不通過，得由授課教師另行填寫申請表申請另一名業界專家協

同教學，並應於申請程序完成後，由開課教學單位之系及院教師評審會議

進行審議追認。 

三、 資格審議通過後，分別由教務處-教學資源中心及人事室於「各教育場域不

適任人員通報及查詢系統」進行查詢，查無不適任情形時，契約書於申請

程序完成後，送文書組用印；查詢結果倘有不適任情形，不予聘任。教務

處-教學資源中心及人事室於業界專家授課期間，應定期依規進行查詢，倘

查詢結果有相關不適任情形時，應通知開課教學單位，予以解聘。 

四、 授課教師於業界專家協同教學完成後，應填寫業界專家協同教學成果資料

表。 

五、 授課教師應定期進行業界專家鐘點費核銷。 

六、 教務處-教學資源中心依據成果資料表內容，定期填報校務基本資料庫表

3-7(業界專家協同教學)。 

控制重點 

一、 遴聘業界專家協同教學是否完成申請程序? 

二、 開課教學單位之系及院教師評審會議是否完成審議或追認? 

三、 行政單位是否於指定之系統/方式完成業界專家各教育場域適任之查詢? 

四、 為保障雙方之權益，是否於申請程序完成後，始進行契約書用印? 

五、 業界專家協同教學成果資料表是否已填寫? 

六、 業界專家鐘點費是否核銷? 

七、 校務基本資料庫表 3-7業界專家協同教學課程明細表填報是否完成? 

法令依據 
一、國立臺中科技大學遴聘業界專家協同教學實施要點 

二、專科以上學校遴聘業界專家協同教學實施辦法 

使用表單 

一、 遴聘業界專家協同教學申請表 

二、 各教育場域不適任人員通報及查詢系統查核結果報表 

三、 業界專家協同教學成果資料表 

四、 校務基本資料庫表 3-7業界專家協同教學課程明細表    


