
防疫授課演練遠距教學指引

一、為增加學生與授課教師遠距教學課程溝通效率，請授課教師登入 e-portal 系

統並於課程資訊→課程大綱→課程中文簡介中，公告遠距教學課程團隊（會

議）連結，以利學生直接使用連結加入。

二、請確認團隊成員名單與教師管理系統內各科目修課學生名單一致，以免遺漏

修課學生，同時詳細與學生說明上課評量方式及標準。

三、授課教師可先準備要提供給學生的教材，上傳智慧大師或雲端，讓學生自行

下載或同步分享螢幕畫面。授課教師應於上課前先測試軟硬體設備是否能在

軟體中正常使用，並請學生提供相關回饋，確認課程進行順利。

四、請授課教師掌握學生學習情形及教學品質，可透過課堂出席率（點名）、學

習互動、隨堂測驗（Google 表單）、書面或口頭報告、錄製成果影片等方式

檢視學生學習成效，適時給予輔導及調整上課狀況，同時記錄遠距教學上課

情形（畫面截圖或螢幕錄影），避免造成不必要的爭議。

五、學生與授課教師保持線上聯繫管道通暢，轉發遠距教學相關事項。於上課前

先確認課程相關遠距資訊、上課所需軟硬體設備及順暢的網路，準時於上課

時間上線，並隨時提問確保學習成效。
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