中區技職校院區域教學資源中心計畫104-105年主軸二計畫

國立臺中科技大學103學年度第2學期
教學助理申請說明
一、教學助理名額：103學年度第2學期各系所教學助理名額由教學資源中心配額給各學院，再由各學院分配給各系所，請至各系所詢問。  
備註：
(1)教學助理每學期至多可申請70小時工讀金，本學期時薪115元，分期中及期末兩次請領(期中及期末請領上限各35小時)。
(2)教學助理每日工作時數不得超過7小時。

二、申請時間：即日起至104年3月13日(五)截止
三、申請流程：先由學院配額給系所，系所名額確定後，由系所決定教師申請人選，教師再請學生至「TA管考系統」進行申請。
四、申請方式：
本學期教學助理採用線上申請方式。
第一步：1.欲申請教學助理之教師至「TA管考系統」填寫「課程TA申請調查單」。
2.申請擔任課程教學助理之學生至「TA管考系統」的「教學助理申請」區填寫申請表並送出。
第二步：授課教師至「TA管考系統」的「教學助理申請審核」區審核申請的學生。

第三步：教師審核通過後，等待教務處教學與學習資源中心回覆。本中心統整資料後將寄送通知信至教師及教學助理的學校信箱，並公告本學期教學助理通過名單於教務處網頁。

詳細操作說明請參閱附件，相關申請資格與標準請見下一頁。
1、 教師申請資格：限本校日間部專任教師，每位教師僅得申請1門課程為限。
2、 申請課程標準：
1.限日間部四技、二技、研究所、五專部等課程學制申請。
2.以該系所專業必修科目優先申請。詳細標準見下表：
	優先順序
	課程類型
	可申請TA之修課人數標準
	申請TA人數上限

	一
	專業必修科目
	不限
	1人

	二
	選修課程
	須達60人以上
	1人

	三
	通識課程
	
	1人

	備註
	1.申請TA以協助 (1)大班(60人含以上)教學、(2)帶領實習課程、(3)跨領域學程為優先。
2.每位學生僅能擔任1門課之TA。


三、學生擔任教學助理資格：
	身分別
	年級
	可協助之課程學制

	研究生
	碩一
	大學部全年級、五專全年級

	
	碩二
	碩一、大學部全年級、五專全年級

	大學生（四技二技）
	大二
	大一、五專四年級以下

	
	大三
	大二以下、五專全年級

	
	大四
	大三以下、五專全年級

	五專生
	專五
	五專四年級以下

	
	專四
	五專三年級以下

	備註
	1.以高年級協助低年級課程為原則，且不得為該門課修課學生。
2.進修部、進修學院、空中學院及碩專班等學制學生不得擔任。


四、教學助理之工作項目：含輔助教學工作及教學行政工作。詳細工作項目請至教資中心網站參閱「國立臺中科技大學教學助理制度實施要點」。
五、教學助理之培訓與考核：
(一)培訓：教學助理日後須參加教學資源中心所舉辦之相關培訓活動，如衝堂無法出席者，請擇空堂時間至教學資源中心補課。
(二)考核：教學助理執行教學輔導、諮詢須作紀錄，並於期中、期末填寫期中工作報告、期末成果報告，方能再擔任教學助理。上述表單逾期未交者，當期暫不核撥薪資，俟繳交完成後，再予核撥薪資。
六、教學助理擔任時間：自通過日起至學期結束止。教師如欲更換教學助理人選，請務必告知本中心。

聯絡人：教務處教學與學習資源中心 莊雅名專任助理
Tel: 22195082
信箱：amy31453@nutc.edu.tw

附件一、TA管考系統操作說明－教學助理申請

一、欲申請教學助理之教師至「TA管考系統」填寫「課程TA申請調查單」。
1.教師從ePortal登入教師資料系統→點選「日間部教師資料管理系統」→進入「TA管考系統」
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2.點選左側「課程TA申請調查單」填寫完畢並確認送出。（教學助理每學期至多可申請70小時工讀金，建議「輔助教學」部分分配50小時以上，其中至少10小時執行諮詢輔導或補救教學工作。）
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二、申請擔任課程教學助理之學生至「TA管考系統」的「教學助理申請」區填寫申請表並送出。

1.學生從ePortal登入學生資料系統→點選「日間部學生資料管理系統」→進入「TA管考系統」
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2.點選填寫申請表格→選擇系所及課程，系統會自行撈出授課教師資料，請填寫教師手機與TA基本資料（聯絡電話請填手機號碼），最後請勾選「我同意上述聯絡資料，供TA後台管理使用」並輸入驗證碼，送出申請資料。
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三、欲擔任補救教學助理之學生送出申請表後，授課教師至「TA管考系統」的「教學助理申請審核」區審核申請的學生。

1.進入TA管考系統後點選「教學助理審核」→選擇通過或不通過，確定送出
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註：

a.點學生姓名可檢視學生的申請資料。

b.教師審核通過後，還需經教學與學習資源中心確認。中心確認通過後會寄發通過通知信至教師及學生學校信箱，並將名單公布於教務處網頁及TA管考系統上。

c.若教師、教學與學習資源中心其中之一審核不同意，該申請學生須重新提交申請資料，重新跑流程。

**TA管考系統甫修改完成，如操作時出現錯誤，煩請回報予本中心，謝謝！
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